ESAT COS Regain

Contact :
CO S P6le commercial & communication Pole production
#2 0 a n S Maud URSULET Kimi RIQUART

FONDATION COS © 0144167044 © 0144167044
ALEXANDRE GLASBERG
© 0648667319 © 06 08 48 37 25
20 ans d'engagement 1 & mursulet@fondationcos.org & kricquart@fondationcos.org

Continuons ensemble ...

BUREAUTIQUE

L'atelier Bureautique permet aux personnes en situation de handicap de 'ESAT COS Regain de répondre a des
missions d'office.

Cet atelier offre aux usagers la contribution a des missions déléguées par les entreprises et les forme aux taches
suivantes :
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- Publipostage

- Impression & Traitement de mailings

- Publication & Traitement d'e-mailings

- Gestion des retours de courriers (NPAI)

- Mise a jour de tableaux de suivis/base de données Excel
- Traitement & Saisie de fichiers

- Classement & Tri de courriers/fichiers

- Impression & Numérisation de documents
- Mise sous plis de documents

- Affranchissement & Expédition

- Préparation de commandes e-commerce*

Pour relever ces missions de bureautique, nous mettons a disposition des travailleurs les machines nécessaires
(affranchisseuses, massicots, scanners, postes d'ordinateurs, imprimantes professionnelles etc.)

Pour en savoir plus consultez notre site internet www.regain-paris.org

ESAT COS Regain * Paris 57, Rue Bobillot -+ 75013 Paris
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